
s’inscrire aux ateliers
Guide utilisateur pour



LES COORGANISATEURS ET PARTENAIRES

SOmmaire

 Où trouver la liste des ateliers ? 1.

 Ensuite, Consulter la fiche d’un atelier2.

 Les informations importantes d’un atelier3.

 S’inscrire à un atelier 🎟️4.

 le jour J, le 17 mai à la CCI5.

 nous contacter ✉️6.
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DATE ET LIEU DE L’ÉVÉNEMENT

Chambre de Commerce et d’Industrie du Mans et de la Sarthe
Adresse : 1 Boulevard René Levasseur - 72002 Le Mans (place de la
république)

Le samedi 17 mai, de 10h à 12h et de 13h30 à 17h30



PARCOUREZ LA LISTE DES ATELIERS

Dans le menu principal du site
Où trouver la liste des ateliers ?

Cliquez sur le lien “les ateliers”

Ensuite, Consulter la fiche d’un atelier

Dans la liste, chaque atelier s’affiche en ligne
dans un encart rectangulaire
Dans cet encart, vous y trouverez :

Le nom de l’atelier
L’âge requis
La durée d’une session
S’il est sur inscription
L’animateur
Et un bouton pour consulter l’atelier

Cliquez sur le bouton “consulter l’atelier”
Pour accéder aux informations de l’atelier et aux inscriptions de celui-ci.
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Dans la fiche d’un atelier

Prenez le temps de lire toutes les informations

L’animateur ou
l’animatrice de l’atelier

L’âge requis pour
participer

La durée de l’atelier

⚠️ 2 points de vigilance ⚠️

Faites attention à l’âge requis pour participer à l’atelier pour
éviter toute difficulté 😉

Veillez à prendre note des différents ateliers et séances
auxquels vous inscrivez vos enfants, proches ou vous-même
pour ne pas avoir de chevauchements d’inscriptions...

ℹ️ Information sur l’étape suivante ℹ️

Vous trouverez ci-dessous les détails des étapes pour
s’inscrire à un atelier.

Ce processus d’inscription est à reproduire pour chaque
atelier.

Les informations importantes d’un atelier

La description

3



Dans la fiche d’un atelier

Descendre dans la page ou cliquer sur le bouton
“Voir les séances de l'atelier”

étape 1 : choisir la
séance

étape 3 : compléter les
informations d’inscription

S’inscrire à un atelier

Pour accéder à la section avec les différentes séances de l’atelier :

 Parcourez les séances.1.
 Sélectionnez une séance en cliquant
sur le bouton “choisir”.

2.

⚠️ Attention à l’âge requis pour
participer à l’atelier 

étape 2 : sélectionner
le nombre de places
 Sélectionnez le nombre
d’inscriptions que vous souhaitez
effectuer pour cet atelier en
cliquant sur le “+” ou le “-”.

1.

 Puis cliquez sur “Réserver”.2.

1. Dans la partie “Vos informations”, vous devez
renseigner vos coordonnées pour la plateforme :

 Prénom - Nom - Email - Confirmer l’email

2.  Dans la partie suivante, dans la même vue, vous
devez renseigner les informations de votre enfant
ou la personne qui va participer à l’atelier (⚠️ à
compléter plusieurs fois si plusieurs inscriptions
sur la même séance).
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étape 4 : récapitulatif du panier

étape 4 bis : ajouter des inscriptions à d’autres
séances sur le même atelier

3. Pour la partie “vos informations”, vous pouvez
réutiliser les données déjà renseignées la fois
d’avant (liste déroulante).

Après avoir valider vos information, la plateforme change de vue et vous informe
sur les séances que vous avez ajoutées à votre panier.

Si toutes les informations son
correctes et que vous ne
souhaitez pas ajouter d’autres
inscriptions à cet atelier, cliquez
sur le bouton “valider”.

ℹ️ Si vous souhaitez inscrire une autre
personne à une autre séance de cet
atelier, vous pouvez cliquer sur “ajouter
d’autres dates”.

La plateforme change de vue et revient sur
les séances disponibles. Voir l’étape
suivante (4 bis).

 Choisissez la nouvelle séance souhaitée en cliquant sur le bouton “choisir”.1.
 Ensuite, la plateforme change de vue et vous demande de rentrer à nouveau
des informations d’inscription.

2.

4. Pour la partie suivante, vous pouvez réutiliser
les données déjà renseignées sur un autre atelier  
(liste déroulante) ou bien entrer de nouvelles
informations.

ℹ️ Sur un autre atelier, lors d’autres
inscriptions, vous pourrez également
réutiliser des informations
précédemment renseignées sur le site.

5. Cliquez sur le bouton “suite” pour
accéder de nouveau au récapitulatif de
votre panier. 5



Les inscriptions aux différentes séances
sont bien visibles.

6. Cliquez sur le bouton “valider” pour
confirmer les inscriptions à l’atelier.

étape 5 : Terminer les
inscription à un atelier

Vous pouvez parcourir
les autres ateliers et
réaliser d’autres
inscriptions !

Si vous ne souhaitez plus réaliser
d’inscriptions pour cet atelier, cliquez sur
le bouton “terminer”.

La plateforme revient à la vue des
séances disponibles de l’atelier.

En bas de chaque fiche d’atelier, cliquez
sur le bouton “revenir à la liste des
ateliers” pour retourner sur la page “les
ateliers”.
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Venez avec vos billets au format numérique

besoin d’aide ou d’informations ?

Le jour J, le 17 mai à la CCI

Vous n’avez pas besoin d’imprimer vos billets d’inscription (sauf si vous préférez les  
avoir au format papier).

Veillez à bien garder les mails reçus de la plateforme “Billetsweb”. C’est celle que
nous utilisons pour gérer les inscriptions aux ateliers.

Si vous ne recevez pas les mails après vous êtes inscrit à un ou plusieurs ateliers,
pensez à regarder vos mails indésirables (spams).

S’ils ne sont pas dans ce dossier, n’hésitez pas à nous contacter pour vérifier vos
inscriptions.
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Un immense merci pour votre intérêt ! Nous sommes
ravis de vous recevoir le 17 mai, à très vite 🤩 

nous contacter

contact@laruchenumerique.frCONTACTEZ-NOUS PAR MAIL :

mailto:contact@laruchenumerique.fr

